2


	T.a.v. de debiteurenadministratie


	
Datum
13 december 2006


Onze referentie
FIN 06-872


Behandeld door
J. Anbeek


Direct nummer
026 373 10 52


Direct fax
026 373 11 44


E-mail
administratie@tennet.org


Onderwerp
Factuuradres en -vereisten


	
Datum
13 december 2006


Onze referentie
FIN 06-872


Pagina
2 van 2


2


	Geachte heer, mevrouw,


TenneT werkt op dit moment aan een verbeterde afhandeling van facturen. Een van de eerste stappen om dit proces te verbeteren, is het openen van een apart postbusnummer voor facturen. Hiermee krijgt TenneT beter inzicht in alle inkomende facturen. Daarnaast neemt TenneT op termijn een nieuw automatiseringssysteem in gebruik waarmee facturen digitaal kunnen worden afgehandeld. 

Wat kunt u doen?

Ook u, als leverancier van TenneT, kunt meewerken aan een zorgvuldige afhandeling van uw factuur. Facturen stuurt u vanaf nu naar het nieuwe factuuradres, en niet langer naar het reguliere correspondentieadres. Daarnaast vragen wij u te voldoen aan de eisen die TenneT aan facturen stelt. Het nieuwe factuuradres van TenneT is:

TenneT TSO B.V.

T.a.v. de crediteurenadministratie

Postbus 428

6800 AK  ARNHEM

Eisen aan uw factuur: inkoopordernummer

Heeft u van TenneT een inkoopordernummer ontvangen? Dan bent u verplicht dit nummer altijd op uw factuur te vermelden. Zonder dit nummer kan behandeling van uw factuur vertraging oplopen. 

Eisen aan uw factuur: bijlagen

Voor een voorspoedige afhandeling van uw factuur, verzoeken wij u alleen relevante bijlagen bij de factuur te voegen. Deze bijlagen mogen nooit (persoons)vertrouwelijke informatie bevatten. 

	Relevante bijlagen bij factuur:
	Niet meesturen bij factuur:

	Specificaties
	Kopie factuur

	Werkbonnen
	Assessment-verslagen

	Bestelbonnen
	Rapporten

	Proces verbaal van oplevering
	Offertes

	Urenbriefjes
	Overeenkomsten

	Bankgaranties
	Polissen

	
	Belastingaanslagen

	
	Garantieverklaringen

	
	Bevestiging deelname opleidingen en seminars


Overige correspondentie

Het nieuwe factuuradres van TenneT is uitsluitend bedoeld voor facturen en relevante bijlagen. Alle overige correspondentie blijft u zoals u gewend bent naar het reguliere postadres sturen (zie adresgegevens bovenaan deze brief).

Samenvattend

· Stuur facturen vanaf nu naar het TenneT-factuuradres:  Postbus 428, Arnhem.

· Vermeld op uw factuur altijd het TenneT-inkoopordernummer.

· Voeg uitsluitend relevante bijlagen bij uw factuur.

· Overige correspondentie blijft u naar het vertrouwde postadres sturen. 

Vragen

Heeft u vragen over het sturen van facturen aan TenneT? Neemt u dan contact op met onze Crediteurenadministratie, telefoon (026) 373 10 52 . U kunt uw vraag ook via
e-mail stellen: administratie@tennet.org 

	Met vriendelijke groeten,

TenneT TSO B.V.

	

	J.M. Schreuder

manager Inkoop

	





